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1. 1. MOISTED

Antud juhend on koostatud kdll uurimistoid ja praktilisi t0id silmas pidades, kuid
erinevatele Opilastdddele esitatavad vormistamisnduded on Usna sarnased. Seega
kehtivad juhendis toodud vormistamisjuhised ka referaatidele ning pikematele

esseedele, kui ainedpetaja ei ndua teisiti.

Uurimistood voi praktilist tood on lubatud koostada rihmattona, sealjuures esitatakse

kirjalik osa tihe t60na, milles iga rihma liige vormistab oma isikliku tegevuse analisi.

1.1. Uurimistdo

Uurimist6d ehk uurimus on v@imalus lahendada pustitatud probleeme, sliveneda
huvipakkuvasse teemasse ning jagada oma ideid teistega. Opilasuurimus arendab
mdtlemis-, kirjutamis- ja esitlemisoskusi ning annab vdimaluse tutvuda metoodikaga.
Teaduslik uurimistdo vastab uurimistdole esitatavatele nduetele. Uurimistdd on dpilase
iseseisvalt planeeritud, 1abi viidud ja Kirjutatud teaduslik t66, mis vastab teaduslikele

t0odele esitatavatele nduetele.
Opilase uurimistod pdhieesmarkideks on jargmiste oskuste omandamine:

1. uuritava probleemi kohta taustinformatsiooni ja andmete kogumise ning
analliisimise oskus;

2. teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

3. uurimiskisimuste sdnastamise ja sobiva meetodi ning analtiisivahendite

valimise oskus;

tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

teadusteksti koostamise oskus;

oma tegevuse ja too analtisimise oskus;

t00 korrektse vormistamise oskus;

kokkuvdtte ja annotatsiooni koostamise oskus;

© © N o g &

t00 kaitsmise oskus.

Uurimistood voi praktilist t66d tegeval dpilasel on juhendaja, kes annab ndu teema
valikul, suunab Opilast t66 valmimise kaigus ning jalgib t60 vastavust uurimistotle

esitatavatele nduetele.
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Uurimistoo ja praktilise t06 koostamisel peab Opilane arvestama, et tegemist on Gpilase
iseseisva téoga. Opilase ja junendaja koostdd toimub dpilase initsiatiivil ning eelnevalt

kokkulepitud ajal juhendajaga.
Meeles tuleb pidada, et juhendaja ei ole t66 kaasautor ega toimetaja.

ToO esitamiseks peab juhendaja kinnitama hinnangulehe oma allkirjaga voi
digiallkirjaga. Ilma juhendajapoolse kinnituseta ei saa Opilane t60d esitada ja

kaitsmisele ei paase.

Uurimistdd ja praktilise t60 véljundiks on gumnaasiumi ldpetamiseks vajaliku

uurimist06 koostamine ja kaitsmine 11. klassi maikuus.

1.2. Praktiline t66

Praktiline t66 on Opilase voi Opilaste rihma poolt dppekava raames loodud teos,
Opilasfirma, tehnoloogiline lahendus, Oppematerjal voi projekt ja selle kirjalik

kokkuvote.

Praktilised t66d vdib liigitada jargmistesse valdkondadesse: loomingulised t66d,

uritused ja projektid, dppematerjalid, Gpilasfirmad.

Praktilise t60 teostamise kaigus peab paralleelselt valmima ka Kirjalik/teoreetiline osa,
mis aitab Opilasel oma tegevust paremini motestada ning juhendajal saada paremat

Ulevaadet t66 edenemisest.

Kirjalik kokkuvote avab praktilise t00 tausta, lahtealused ja eesmérgid ning kirjeldab
kontseptuaalset lahendust, t60 aktuaalsust, tooprotsessi ja too tulemust.

Praktilise t00 sissejuhatuses tuuakse vélja t60 valiku pdhjendus ja eesmargid, milleni
soovitakse jouda ja miks. Samuti lisatakse luhitlevaade eelnevatest analoogilistest
toodest.

Praktilise t60 sisulises osas kajastatakse:

» T66 aluseks olevad ideekavandid, visandid vms. Soovitav on vihemalt kolme kavandi
lisamine, see sunnib slistemaatilisemalt tddtama, mitte teostama ainsat mdtet, Uhtlasi
Opetab oma ideid analiilisima erinevate vaatenurkade alt.
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* T66 kdik, mis koosneb tdoplaanist ning selle hilisemast analiiiisist, samuti tooprotsessi
kirjeldusest (vGib olla jadddvustatud ka fotode voi luhifilmina).

» Digitaalne portfoolio valmis objektist erinevate kaadrite, vaatenurkade ja
variantidega.

Praktilise t60 sisulise osa pikkus on minimaalselt 8 — 12 lehekiilge.

1.3. Referaat

Referaat on mingi teema, probleemi voi kirjatiiki sisukokkuvote. Referaat Kirjutatakse
kokku teiste autorite t60dest ning selles esitatud referaadi koostaja motted peavad
pdhinema kirjanduse allikatel. Referaadi koostamine nduab t66s kasutatud kirjanduse
allikates esinevate faktide ja motete analulsimist. Referaadi eesméargiks on arendada

ainealase kirjandusega to6tamise ja enesevéljenduse oskust.

Referaadile esitatavad vormistusnéuded on uldjoontes sarnased uurimistoddele
esitatavate nduetega. Referaadis esitatud teiste autorite seisukohad peavad olema teksti
sees viidatud ning allikad kasutatud kirjanduse loetelus vélja toodud. Referaadi mahu
ja kasutatavate kirjandusallikate arvu madrab ainedpetaja.

1.4. Essee

Essee on liihem subjektiivses laadis Kirjutis. Esseega esitab autor enda isiklikke
seisukohti, mis toetuvad mingisugustele faktidele. Eristatakse esseesid, kus autori
isiklik arvamus toetub ainult tema enda teadmistele ja kogemustele, ning esseesid, kus
autor toetub kirjanduse allikatele. Reeglina on esimesed lihemad, teised referaadi
mootu kirjatiikid. Essee eesmargiks on oma teadmiste ja allikate tundmise nditamine

ning loova mdtlemise ja oma arvamuse valjendamise arendamine.

Essee mahu ning kirjanduse allikate kasutamise vajaduse madravad aineGpetajad.
Tavaliselt kehtivad esseedele, mille kirjutamisel on kasutatud kirjanduse allikaid ning

mille maht Gletab 5 lehekilge, referaatidele esitatavad vormistusnduded.
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2. UURIMISTOOLE ESITATAVAD SISULISED NOUDED

Uurimistdo on autori iseseisev ja pohjendatud kasitlus, mis peab kindlasti sisaldama
midagi uut. Uurimistdd metoodika ning Gpilase originaalse panuse maht on aineti
erinevad ning need méaéravad valdkondade &petajad. Kindlasti peab uurimistoo
naitama, et dpilane suudab olemasolevat materjali analiiiisida ning teha selle pohjal

jareldusi.

Uurimistdo seisneb oma seisukoha vai arvamuse esitamises hlpoteesina ning sellele
toetuse ja pdohjenduste viljatoomises. Uks tihtsamaid ndudeid on objektiivsus.
Objektiivsus tdhendab, et analudsis esitatakse koik teadaolevad andmed ja argumendid
isegi siis, kui need on hipoteesile vasturddkivad. Lisaks peab uurija suutma end

uurimistoost niipalju distantseerida, et isiklikud tunded t66s ei véljenduks.
Uurimistdd peab pakkuma midagi huvitavat ja uut.
Opilasuurimus

pohjendab teemavalikut;

annab Ulevaate uurimuse taustast (mida on selle teema kohta varem kirjutatud);
pUstitab uurimiskisimused (kusilause kujul) ja/vGi hiipoteesi;

pohjendab meetodi valikut;

kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist;

© o k~ w N oE

kirjeldab tulemusi ning esitab analtilsi, jareldused ja kokkuvotte.
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3. UURIMISTOO LABIVIIMISE ETAPID

Uurimistoo viiakse l1abi etappide kaupa:

teema valik;

kirjandusega tutvumine;

uurimistoo esialgse kava koostamine;

esialgsete hupoteeside/uurimiskisimuse, eesmargi sénastamine;
materjali kogumine;

materjali analis;

uurimistulemuste télgendamine;

uurimistoo kirjalik vormistamine;

© 00 N o gk~ wDhPE

uurimistoo esitamine;

10. uurimistdo kaitsmine.

3.1. Teema valik

Teema valikul tuleb silmas pidada, et see oleks aktuaalne ning eluline. Kindlasti peab

uurimisteema pakkuma huvi dpilasele endale ning vastama tema vdimetele. Lisaks on
vaja arvestada ka vdimaliku juhendaja kompetentsi. Teema valikul tuleb dpilasel
tdhelepanu poorata selle lahendatavusele. Opilasuurimistdd puhul on soovitatav
keskenduda pigem kitsamale ja konkreetsemale teemale. Teema valikul pustitatakse t60
esialgsed eesmargid ning uurimiskusimused. Nii mdeldakse l&bi, kuhu (ldjoontes

tahetakse jouda.

3.2. Kirjandusega tutvumine

Teemakohase kirjandusega tutvumine on oluline, kuna ainult nii on dpilasel voimalik
endale selgeks teha too teoreetiline taust. Kirjandusega tutvumist vaiks alustada néiteks
mone hea Opikutekstiga. Edasist Kirjandust otsides soovitatakse koigepealt lugeda
mond vdimalikult uut uuritavat teemat kasitlevat levaateartiklit voi monograafiat ning
selle viidetest leida endale huvipakkuvad Kirjatikid. Lisaks vOib kasutada
internetimaterjale, kui neil on autor ning véljaandja (moéni gimnaasium, ulikool,

kirjastus vms). Kindlasti oskab asjalikku erialakirjandust soovitada juhendaja.
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Uurimistdo selles etapis on véga kerge ennast le koormata hiljem ebavajalikuks
osutuva kirjanduse labitootamisega. Siinkohal kehtib reegel, et liiga véhe kirjandust
uurida on halb, liiga palju kulutab aga asjatult aega. Uurimistdé raames kirjandust
lugedes on mahust tahtsam loetust arusaamine, olulise eristamine ebaolulisest ning
materjali paigutamine enda t00 konteksti. Soovitatav on teha endale kirjandusest

viidetega véljakirjutisi, vastasel juhul vdib hiljem olla raske loetus orienteeruda.

3.3. Uurimistoo esialgse kava koostamine

Teema valiku ja kirjanduse alusel pustitatakse to6le eesmérgid ja sOnastatakse
uurimisktsimus. Kirjanduse anallisi, t60 eesmarkide ja uurimiskusimuste alusel
koostatakse t60 esialgne kava. Selles ndidatakse kavandatavate peatiikkide pealkirjad
ja esialgne jarjestus. Oluline on, et kava oleks terviklik, selge ja loogiline ning t6o

Ulesehitus oleks allutatud t66 eesmarkidele.

3.4. Uurimistdo esialgsete hiipoteeside sbnastamine

Samaaegselt uurimistdo eesmarkide pistitamise ja kava koostamisega tuleb 1&bi mdelda
ka uurimistod hlpotees(id). Hipotees on tbestamata vadide — eeldatav vastus
uurimiskusimusele. Hlpoteesi pistitamine on uurimistd6 loominguline osa, kus Gpilane
kujutab endale ette vdimalikke seoseid uuritavate objektide vahel ning sdnastab nendele
tuginedes oma uurimistdd hupoteesi. Hilpotees peab arvestama varem avastatud
seaduspdrasusi. Sellepédrast on enne hipoteesi s@nastamist vajalik kirjandusega
pdhjalikult tutvuda. Kui hiipotees on vastuolus varem teaduslikul meetodil saadud
tulemustega, peab see vastuolu olema pohjendatud. Lisaks peab hilpotees olema
kontrollitav. Vastasel juhul ei oleks uurimistd6 tegemisel motet, kuna tulemust saada

on vdimatu.
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3.5. Materjali kogumine

Uurimistod kaigus kogutakse materjali t60 hipoteeside kontrollimiseks. Teoreetilise
materjali allikaks on kirjandus. Empiiriliseks materjaliks on uurimiskisimusest
ldhtuvad andmed. Viimaste kogumiseks kasutatakse vastavalt vajadusele erinevaid
andmekogumismeetodeid, naiteks vaatlust, kusitlust, eksperimenti, intervjuud voi
dokumentide analliisi. Materjali kogumine ning kasutatavate meetodite valik séltub
uurimiskusimusest ja uurimisteemast. Oluline on materjali kogumise protseduuri
korrektsus. Siinkohal tuleb Gpilasel kindlasti ndu pidada juhendajaga ning materjalide
kogumise protseduur vaga pdhjalikult 1abi mdelda.

Kirjandust labi tdotades on véga soovitatav kirjutada olulised viited vélja juba

kirjandusega t66d alustades. Nii valditakse hulka hilisemat lisat66d.

Uurimistdd materjali kogumise etapi votmesona on planeerimine. Materjali kogumist
ette valmistades tuleb jalgida, et kogutava materjaliga saaks vastata pustitatud

uurimiskusimustele. Liigse materjali kogumist tuleks valtida.

3.6. Materjali labitéotamine ehk anallus

Kogutud materjal tuleb l&bi tootada, slstematiseerida ning seejarel analisida.
Meetodid, mida kasutatakse, sOltuvad uuritavast kisimusest ning valdkonnast. lgal

juhul tuleb neid meetodeid tunda.

Materjali anallisi juures on viimane aeg alustada t60 reaalse Kirjutamisega. Vastasel
juhul viiakse analliusides l&bi hulk protseduure, mis vdivad hiljem osutuda
ebavajalikeks. Kirjutamise aluseks voOetakse t06 esialgne kava, mida vastavalt
vajadusele muudetakse. Kindel kava on Kirjutamisel &armiselt vajalik, kuna see aitab

uurimuse mahtu piiritleda.

10
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3.7. Uurimistulemuste tdlgendamine ja tldistamine

Uurimistulemuste télgendamine ja Uldistamine téhendab kogutud andmete
analliusimist ja lahtikirjutamist. Uurimistulemuste tdlgendamise kaigus voiks

keskenduda jargmistele kiisimustele:

1. Mida saadud tulemused tegelikult nditavad? — Naiteks tulemus, et poiste keskmine
hinne fldsikas on oluliselt kdrgem tldrukute omast, naitab, et poiste dpitulemused

flidsikas on tldrukute omadest paremad.

2. Kas tulemusi voib pidada usaldusvaarseteks? — Eelkdige mdjutab usaldusvéarsust
materjali kogumise ja analttsimise korrektsus ja pohjalikkus.

3. Kas hipoteesid leidsid kinnitust v&i mitte?

4. Milline on saadud tulemuste seos ja vastuolu varasemate uurimustega? — Siinkohal

on vaja orienteeruda sarnase teemaga tegelevates varasemates uurimistoodes.

5. Milles seisneb saadud tulemuste uudsus? — Sellega ndidatakse, miks just see t60
vajalik on. Rakendusliku suunitlusega t66de puhul tuleks néidata, kui kasulikud on

tulemused praktikas.

6. Millised on t66 peamised jareldused?

3.8. Uurimistoo kirjalik vormistamine

Uurimistdd vormistatakse vastavalt haridus- voi teadusasutuses valja tootatud
vormistamisnduetele. P6himotteliselt on erinevate koolide vormistusnéuded sarnased,
kuid nlansiliste erinevuste tottu tuleb alati aluseks votta selle asutuse vormistusjuhend,
kuhu t60 esitatakse. Kunda UG-s kehtivad uurimistéo vormistamise nduded on toodud

kaesolevas juhendis.

Uurimistodd Kirjutades on hea meeles pidada, et seda Kirjutatakse lugejale. Seega peab
kirja pandu olema mdistetav ka inimesele, kes kill tunneb valdkonda, kuid ei ole kursis

konkreetse uurimiskiisimusega.

Kui t66 on valminud, tuleb see kindlasti labi lugeda, soovitavalt paari péeva pérast.
Kirja- ja sdnastusvigade avastamiseks on kasulik lasta t66d lugeda ka mdnel kolmandal

isikul.

11
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4. UURIMISTOO STRUKTUUR

Uurimistoo kirjalik esitus koosneb jargmistest osadest:

eestikeelne annotatsioon/resiimee,

vO0rkeelne annotatsioon/restimee,

tiitelleht,

sisukord,

sissejuhatus,

t06 pohiosa (peatiikid, alapeatiikid, alapunktid/punkid),
kokkuvdte,

kasutatud kirjandus/allikaloend,

© 00 N o gk~ wDhPE

lisad (vajadusel).

4.1. Tiitelleht

Tiitellehel peavad olema vélja toodud Oppeasutuse nimi; koostaja ees- ja
perekonnanimi; to0 pealkiri; t6o iseloom — uurimistdo; juhendaja ees- ja perekonnanimi
ning amet; t66 valmimise koht ja aasta. Punkti tiitellehel ei kasutata. Lehekuljenumbrit

tiitellehele ei panda. Uurimistdo tiitellehe ndidis on toodud kéesoleva juhendi lisas.

4.2. Sisukord

Sisukord hdlmab endas kdigi Uksikute alajaotuste taielikke pealkirju koos
lehekiljenumbritega. Sisukorra liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab
vastama t00s kasutatud liigendusele. Sisukord koostatakse tekstitodtlusprogrammi abil.

Sisukorra lehekiljenumbrit sisukorras ei ndidata.

12
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4.3. Kasutatud luhendite loetelu

Lihendite loetelu lisatakse tédle sel juhul, kui t66s on kasutatud le kiimne véhetuntud
Iihendi vai sumboli. Kdikidest loetelus toodud luhenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni
pidada. Uldlevinud lihendeid (naiteks Ik, a) loetellu ei lisata. Samuti ei lisata loetellu
lihendeid, mille taielikku Kirjapilti t60 autori hinnangul koik t60 lugejad teavad
(nditeks USA). Kui t606s kasutatakse vahem kui kiimmet lihendit, kirjutatakse nad lahti
esmakordsel kasutamisel tekstis. Taieliku kirjapildi I16ppu lisatakse sulgudesse lihend,

mida edaspidi tekstis kasutama hakatakse, nditeks sisemajanduse kogutoodang (SKT).

4.4. Sissejuhatus

Sissejuhatuses peaks olema vélja toodud teema tdhtsus ja uudsus, teema valiku
pdhjendus, uurimisprobleem, uurimisobjekt(id), t66 eesmark, hupotees(id),
uurimiskisimus(ed) ning Ulevaade t60 alaosadeks jaotamise pdhimotetest.
Sissejuhatuses esitatavad véited peavad olema viidatud. Kui autor soovib t06

valmimisega seoses kedagi tdnada, on seda sobilik teha sissejuhatuse 16pus.

Sissejuhatuse esimene 18ik on tavaliselt méeldud lugeja motiveerimiseks. Seal tuuakse
valja, miks antud uurimiskisimused autorit huvitama hakkasid. Kirja tuleb see panna
vaga luhidalt, aga nii, et selleks piisaks lugeja innustamiseks. Teisisdnu, esimeses

I6igus formuleeritakse t60s uuritav probleem.

Sissejuhatuses antakse llevaade olulisematest allikatest, millele 6pilane t66d Kirjutades
toetus, ning kasutatud metoodikast. Nii Ulevaade kirjandusest kui ka kasutatud
metoodika voivad soovi korral ja t66 valdkonnast lahtuvalt olla ka t66 eraldi osad.
Kasutatud metoodika osas kirjeldatakse ja pohjendatakse uurimuses kasutatud andmete

kogumise ja analliisimise meetodeid.

Sissejuhatuses sOnastatakse Uksikasjalikult uurimisto0 eesmargid ja hupotees(id).

Sissejuhatuse juures hinnatakse konkreetsust ja arusaadavust.

Iga kirjatdo sissejuhatuse maht peab olema proportsioonis t66 mahuga. Uurimist6o

sissejuhatuse pikkus ei tohiks Uletada kahte lehekiilge. Sissejuhatus viimistletakse t66
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vormistamisel koos kokkuvdttega viimasena. Valmis kirjutada tuleb see aga varem. See
aitab moista, mida tegelikult tegema hakatakse.

4.5. TOO teoreetiline osa

Uurimuse teoreetilises osas antakse Ulevaade uuritavast, esitatakse kirjandusele vm
allikatele toetudes erinevaid olemasolevaid seisukohti. Koik erinevatest allikatest
voetud seisukohad (nii tsitaadid kui ka refereeringud) tuleb viidata.

4.6. Uurimistoo tulemused

Uurimuse tulemused esitatakse koos t6lgendusega. See tdhendab, et alapeatikkide
kaupa tuuakse valja materjali analtiusist tulenevad konkreetsed uurimistulemused ning
seejarel korvutatakse neid varem Kirjanduses esitatud andmete vdi seisukohtadega.
Tulemuste osa I6peb uurimistdé pohjal tehtud jarelduste esitamisega. Tulemused on

vBimaluse korral otstarbekas esitada tabelite, jooniste v6i skeemide kujul.

4.7. Kokkuvote

Kokkuvote algab lihikese kirjeldusega, kuidas sissejuhatuses pustitatud probleemi
uuriti. Seejarel voetakse saadud tulemused sissejuhatuses sdnastatud eesmarkide kaupa
kokku ning tuuakse valja toost tehtud jareldus(ed). Kokkuvatte 18pus tuuakse vélja toos
ules kerkinud kusimused edasiseks uurimistooks. Kodik kokkuvdttes kirjutatu peab
olema eelnevalt t60s kasitletud. Otstarbekas on jélgida sissejuhatuse ja kokkuvGtte
loogilist sobivust. Need peaksid moodustama omaette terviku. Viiteid kokkuvottes ei

kasutata. Kokkuvdte ei tohiks olla tle 1,5 lehekilje pikk.
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4.8. Annotatsioon ehk resiimee

Annotatsioon ehk resimee on t66 luhikokkuvote. Lisaks t66 tulemustele ja jareldustele
tuleb annotatsioonis vélja tuua t66 eesmérgid ja nendeni joudmise metoodika.
Annotatsiooni ehk resimee vormistamise naidis on toodud lisas. Annotatsioon
Kirjutatakse eesti ja inglise keeles ja paikneb t00s parast kokkuvdtet. Annotatsioonid

nummerdatakse ning need kajastuvad t66 sisukorras.

4.9. Kasutatud kirjandus ehk allikaloend

Kasutatud kirjanduses ehk allikaloendis loetletakse t00 koostamisel kasutatud ja
viidatud allikad. Need tuuakse valja autorite perekonnanimede t&hestikulises
jarjekorras. Téhestikulise jarjekorra puhul reastatakse ihe autori t66d ilmumisaasta
jargi. Kui autorit ei ole ndidatud, paigutatakse allikas kirjanduse loetellu pealkirja
esimese sOna jargi. Uurimistod vormistamisel on oluline jélgida, et kdik tekstis
esinevad viited oleksid kasutatud allikate loetelus valja toodud. Samuti peaks t60
valmimisel Ule vaatama, kas koOiki loetletud allikaid on ikka l8pptekstis viidatud.
Viitamise ja kasutatud allikate loetelu vormistamise nduded on toodud kéaesolevas

juhendis uurimist66 vormistamise all. Viitamise tdpsemad nduded on toodud lisas.

4.10. Lisad

Kui tekib vajadus lisada uurimistoosse materjali, mis pdhiteksti ei mahtunud,
paigutatakse see kasutatud kirjanduse loetelu jarele lisadesse. Lisadeks on materjalid,
mis téiendavad pdhiteksti, kuid mille sidumine sellega pole otseselt vajalik. Naiteks
paigutatakse lisadesse suuremahulised arvandmed, tekstis olevate jooniste aluseks
olnud tabelid ja kasutatud metoodiliste vahendite naidised. Lisad tuleb pealkirjastada.
Rohkem kui Uhe lisa esinemise puhul tuleb nad ka nummerdada vastavalt tekstis
viitamise jarjekorrale (Lisa 1; Lisa 2). Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisad ja nende

pealkirjad tuuakse vélja ka sisukorras.
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5. UURIMISTOO VORMISTAMINE

5.1. Uldnduded uurimistéd vormistamisel

Uurimistdo tekst trikitakse A4-lehe Uhele poolele. To6 iseseisvad osad (sisukord,
sissejuhatus, peattkid, kokkuvdte, annotatsioonid, kasutatud kirjandus, lisad) algavad

uuelt lehekdiljelt ja on pealkirjadena vasakjoondusega.

Lehel on vaba dlal ja all, vasakul ja paremal 2,5 — 3 cm. Arvutikirja suurus on 12,
Kirjatulp Times New Roman, reavahe 1,5 punkti (vélja arvatud sisukord, loendid,
tabelid ja muud sarnased tekstiosad, kus vdib kasutada reavahet 1,0). Tekst joondatakse
molemalt servalt roopselt (Justified). Tekst esitatakse plokkstiilis, kus tekstildigu
alustamiseks ei kasutata taandridu, vaid suuremat vahet (nt 6 punkti).

Tiitellehe vormistamine: uurimistdd teema/pealkiri Kirjutatakse trikitahtedega Bold

suurusega 20, ulejaanud tekst suurusega 14 (naidis lisas).
Pealkirjad

Peatiikkide (1.), alapeatikkide (1.1.) ja punktide (1.1.1.) pealkirjad nummerdatakse,

vormistatakse automaatselt Pealkiri 1, 2, 3 (Heading 1, 2 ja 3) jargi.
Peatiki pealkiri - trikitahed, Paks (Bold), Kirjasuurus 16.
Alapeatlki pealkiri — kirjatahed, Paks (Bold), kirjasuurus 14.
Punkti pealkiri — kirjatdhed, Paks (Bold), kirjasuurus 12 voi 13.

Uurimistdd ulejadnud osade (sisukord, sissejuhatus, kokkuvote, lisad) pealkirju ei

nummerdata, Kirjutatakse triikitahtedega Paks (Bold), Kirjasuurusega 16.

Pealkirjade I16ppu punkti ei panda, pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jaetakse 2

tthja rida (kirjasuurus 12).
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Leheklljed nummerdatakse automaatselt alates tiitellehest, kuid tiitellehele
lehekuljenumbrit ei panda. Number lisatakse alla paremasse nurka voi keskele.

Sisukorras ei ndidata sisukorra lehekuljenumbrit.

T60 16pus peab olema leht, kuhu dpilane kirjutab t66 Gleandmise kuupéeva ja allkirja,

tdestamaks koostatud uurimuse autentsust.

Uurimistoo pikkus on 12 — 20 lehekulge (ilma lisadeta).

5.2. Uurimistoo keeleline vormistamine

Uurimistdd vormistatakse korrektses eesti keeles. T60 peab moodustama terviku, kus
antakse edasi kdik uurimistéd seisukohast vajalik. Teemaga otseselt mitteseotud
probleeme uurimistoo 16pptekstis ei kasitleta. Uurimistoos kasutatavad pdhimdisted,
mis ei ole lugejatele Uheselt mdistetavad, seletatakse lahti kirjanduse Ulevaates. Naiteks
uurides dpilaste rahulolu dpikutega, tuleb seletada mdistet rahulolu. Opik on seevastu
konkreetne mdiste ning uurimuses kasutatud Gpikuid Kirjeldatakse metoodika osas.
Vdorkeelsest kirjandusest refereeritud mdiste, mille tahendus ei ole eesti keeles kdigi
jaoks uheselt tuntud, tuleb t60s esimest korda mainides sulgudes kursiivkirjas ka
originaalkeeles vélja tuua. Néiteks: Enesetbhusus (self-efficacy) on tugevalt seotud

Opitulemustega.

Uurimistdd Kirjutatakse kas umbisikulises vormis (tehti, uuriti ja jareldati), meie-
vormis (tegime, uurisime ja jareldasime) voi mina-vormis (tegin, uurisin ja jareldasin).
Esimene variant on kdige enam ja viimane kdige véhem levinud. Igal juhul peab vorm

olema kogu t66s thtne.
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5.3. Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabelid ja joonised vdimaldavad esitada slistematiseeritult ja tGlevaatlikult arvandmeid
ning seoseid vai illustreerida teksti. Kui tabelid, joonised, fotod vms on vdetud mingist

allikast, tuleb allikale viidata.

Iga tabel on nummerdatud (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning varustatud pealkirjaga, mis
paikneb tabeli peal. Tabelite numbreid hakatakse lugema alates esimesest tabelist t60s.
Pealkiri peab olema voimalikult Ithike ja selge, kuid samas mdtestama tabeli sisu lahti
ka t66d mittelugenud inimesele. Tabelile peab olema teksti sees viidatud. Tabelis
esitatud andmed peavad olema Gihemdtteliselt tdlgendatavad. Tabel peab olema loetav
ka pOhiteksti stivenemata. Kdiki tabelis kasutatud simboleid ja lihendeid seletatakse
tabeli all. Tabeli veergudel ja ridadel peavad olema nimetused, mis on andmetest
eraldatud. Tabelite kujundus peab olema kogu t66s Uhtne. Mahukad tabelid, mille
esitamata jatmine t06 pdhiosas ei véhenda t60 selgust, on maistlik panna t66 lisasse.
Uksikuid arvandmeid ei ole mdtet tabelisse paigutada, parem on esitada nad tekstis.

Néiteks: Uurimuses osalejatest olid 51% poisid ja 49% tudrukud.

Joonisteks nimetatakse kdiki teisi illustratiivse vaartusega materjale, nagu graafikud,
diagrammid, skeemid, pildid, fotod, kaardid, joonised jne. Need on sarnaselt tabelitele
nummerdatud, kuid varustatud allkirjadega, mis paiknevad tabeli, joonise, foto jne all,
ning neilegi viidatakse tekstis. Uurimistdds esitatud fotode allkirjadele lisatakse ka
kirje foto autori kohta (Foto: Mari Maasikas). Sarnaselt tabelitele peab ka jooniste puhul
jalgima, et nad oleksid Uheselt mdistetavad ning annaks tbepoolest edasi olulist

informatsiooni.

Nii joonised kui ka tabelid paigutatakse uurimistods voimalikult lahedale tekstile, kus

neile esmakordselt viidatakse.
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5.4. Viitamine

Kdigile toos esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda poolt
valja mdeldud, tuleb viidata. K&igile teadaolevatele faktidele ei viidata. Siiski on parem
pigem rohkem viidata, kui tldse viitamata jatta. \VG0raste motete esitamist enda omade
pahe késitletakse plagiaadina. Tahelepanu tuleb pdorata ka koigi t66s kasutatavate
teiste autorite fotode, graafikute jm illustratiivse materjali viitamisele, kaasa arvatud

siis, kui illustratsioonid on paigutatud t66 lisadesse.

Hea toon néeb ette, et uurimistdos viidatakse teaduslikule vBi vahemalt teaduslikkusele
pretendeerivale kirjandusele. Uurimistdos ei viidata ajaviiteajakirjade artiklitele ega
populaarteaduslikele raamatutele, vélja arvatud juhul, kui see on uurimistdd teema

seisukohalt vajalik.

Teiste autorite seisukohti voi andmeid vOib uurimistd0s esitada tsitaatidena vOi

refereeringutena.

Tsitaat on sbnasdnaline valjavote viidatava Kirjatlki tekstist. Tsitaatidena tuuakse vélja
eriti ilmekad ja huvitavad motted voi ndited. Tsitaate vBib lihendada voi katkestada,
aga seejuures tuleb véljajaetav koht kindlasti téhistada /---/ margiga. Luhendus ei tohi
muuta originaalteksti motet. Tsitaat peab olema jutumérkides ning I6ppema viitega.

Peamine viis kirjanduse allikatele viidata on refereering. Sellisel juhul vGetakse teise
autori mote kokku voi jutustatakse imber. Refereeringu puhul ei kasutata jutumaérke,

kuid tekstist peab olema selgelt nahtav, kust tihe autori refereering algab ja kus 16peb.

5.5. Viitamistehnikad

Kunda UG 0pilaste uurimistoodes kasutatakse tekstisisest imarsulgudes viitamist.
Sulgudes esitatakse allika autori perekonnanimi ja teose ilmumisaasta. Kui viidatakse
raamatule, tuleb ilmumisaastale lisada ka lehekiiljenumber, kust viide périneb. Naiteks:
Feministliku kirjanduskriitika eesmérk on ka naiseliku loovuse uurimine (Nootre 2004:

60). Kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta nime jarele
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sulgudesse. Néiteks: Eppleri ja Harju (1997) arvates keskenduvad edu saavutamisele

suunatud inimesed peamiselt dppimise tulemusele.

Kui viidataval kirjatukil on ronkem kui kaks autorit, tuuakse esimese kuue autori
perekonnanimed vélja ainult esimeses viites. Edaspidi kasutatakse esimese autori nime
jatahistust jt. Naiteks: Demograafilised muutused ei sdltu Gihiskonna muutustest (Janes-
Kapp jt.: 2005). Kui refereeritakse 18ik vOi mitu lauset, pannakse punkt enne sulgudes
esitatud viidet. Tapsemad viitamise nduded on esitatud lisas.

5.6. Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu uurimist6d I6pus hélmab endas kdiki t6os viidatud allikaid.
Materjali, mille autor kill l1abi téotas, kuid mida uurimistdd I10pptekstis ei ole
refereeritud ega tsiteeritud, allikate loetellu ei lisata. Kasutatud allikad esitatakse
loetelus autorite perekonnanimede tahestikulises jarjekorras, kusjuures the autori t66d

reastatakse ilmumisaasta jargi.

Allikad, millel autorit ei ole, tuuakse kasutatud allikate loetlus valja pealkirja esimese
sbna jargi. Autoriteta allikad on naiteks seadused. Sellisel juhul viidatakse t66 tekstis
sulgudes allika pealkirjale voi pikema pealkirja puhul esimestele sdnadele. Naiteks: ...
rakendusteaduslike valjundite dpetamisele. (Giimnaasiumi ... 2011) Viide kasutatud

allikate loetelus: Gimnaasiumi riiklik dppekava (2011). Riigi Teataja I; nr 20.

Internetimaterjalidele v@ib viidata ainult siis, kui materjalil on vélja toodud autor, kui
sama materjali ei ole v@imalik usaldusvéddrsematest allikatest katte saada vGi kui on
tegemist uurimiskisimusest ldhtuva materjaliga. Kui kasutatakse Internetist loetud
allikat, mis on ka pabervéljaandena valja antud, tuleks viidata viimasele. See on oluline

naiteks teaduslikest ajakirjadest parit allikatele viitamise juures.

Kirjastamata allikate viitamise puhul on oluline anda allikate loetelus piisavalt
informatsiooni, et lugejal oleks véimalik allikad Ules leida. Kirjastamata allikad on
uurimis- ja 18putédd, Oppematerjalid, memuaarid, intervjuud, mdarkmed jms.

Kirjastamata allikaid viidatakse soltuvalt nende kohta olemasolevast informatsioonist.
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Néiteks: Kumari, V. 2005. Hindamisvahendite komplekti koostamine ja katsetamine
algklassidpilaste verbaalse métlemise ja malu hindamiseks. Magistritoo, Tartu Ulikool;
Paju, J. 2000. Johannes Paju (siind 1914, elukoht ...) malestused. Kirja pandud
10.10.2000 t66 autori poolt.

Kasutatud kirjanduse vormistamise tapsemad néuded on esitatud lisas nr 2.
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6. UURIMISTOO JA PRAKTILISE TOO JUHENDAMINE JA
RETSENSEERIMINE

Opilase juhendajaks on ildjuhul Kunda UG 6petaja. Juhendaja vaib olla ka vastava
ala asjatundja valjastpoolt kooli, kuid sel juhul peab kaasjuhendaja olema Kunda UG
Opetaja, kes jalgib ajakavast kinnipidamist, samuti seda, et dpilane koostab t66 ise. Uhel
juhendajal on 1 — 2 juhendatavat. Uurimist06 voi praktilise t00 juhendaja ei saa olla
pereliige, nditeks ema, isa, 0de, vend jne.

Juhendaja on uurimist6dd koostavale Opilasele nbuandja ja suunaja. Nagu uurimistéo
tegemisel Uldse, peaks ka juhendaja valikul olema initsiatiiv dpilasepoolne. Juhendaja
annab Opilasele ndu teema valikul, soovitab teemakohast kirjandust, koos dpilasega
arutatakse sobivaid meetodeid ning sGnastatakse uurimiskisimused/probleemid/

hlpotees, juhendaja jalgib ja suunab t66 valmimist.

T60d alustades kooskolastab Opilane juhendajaga t66 esialgse kava, t60 valmimise
ajakava ning esialgse kirjanduse valiku. Kokkulepitud ajakava alusel esitab Gpilane
juhendajale valminud osad labivaatamiseks. Uurimistédd vGi praktilist t66d teeb
Opilane lahtuvalt enda huvist ja motivatsioonist. Seega on dpilase kohuseks ka
juhendajaga kontakti hoidmine ning juhendaja informeerimine véimalikest raskustest
t00 koostamisel.

Juhendaja ei ole t60 autor ega toimetaja. Tema roll on juhtida tahelepanu t66 sisulistele
puudustele. T66 andmete ja viidete digsuse ning vormistuse eest vastutab dpilane.

Valminud uurimistd6 kaitsmisele lubamise otsustab t66 juhendaja.

Juhendaja hindab 6pilase uurimistdd ja praktilise t60 koostamise protsessi ja tema

hinnang on maksimaalselt 45 punkti (hindamismudel on lisas).

T6O retsensendi méaravad koostdds kooli juhtkond, uurimistodde koordinaator ja
uurimistoé voi praktilise t66 juhendaja. Retsensent anallusib t66d ja annab

maksimaalselt 20 punkti (retsensiooni l&htekohad ja hindamismudel on lisas).
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Kaitsmiskomisjoni mé&arab kooli direktor. Komisjon saab anda uurimistoole voi

praktilisele to6le maksimaalselt 15 punkti t60 ja selle kaitsmise eest.

Uurimistdode ja praktiliste to6de koordinaator annab kahel seminaril esitatu eest
Opilasele maksimaalselt 20 punkti (10 + 10).
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7. UURIMISTOO JA PRAKTILISE TOO KOOSTAMISE
JA HINDAMISE AJAKAVA NING POHIMOTTED

Uurimistdo voi praktilise t66 teemad ja juhendajad valitakse 10. klassi maikuus ja
need kinnitatakse direktori kaskkirjaga. Uurimistod voi praktilise t60 teemade
valiku ja juhendajate kohta peab arvestust ning aitab vajadusel leida juhendaja

uurimistodde ja praktiliste tdode koordinaator.

Uurimistoid voi praktilist t66d hakatakse koostama 10. klassi 3. trimestril.
Uurimistoo voi praktilise t66 esitamise ja kaitsmise kuupéevad teatatakse 11. klassi 3.

trimestril.

Uurimistod voi praktilise t00 valmimise protsessist tehakse kokkuvdtted kahel
seminaril. Need viib l&bi ja hindab punktidega uurimistodde ja praktiliste t6ode
koordinaator, osaleda vdivad soovi korral lisaks uurimistdode vai praktiliste t66de

koostajatele ka juhendajad.

Esimene seminar toimub 11. klassi novembrikuu 4. nadalal. Seal esitab iga dpilane
ulevaate tehtust: tutvustab kaasOpilastele t00 teemat, nimetab
uurimiskusimuse(d)/hupoteesi, eesmargi(d) ja meetodid. Esimeseks seminariks on
valminud t60 teoreetiline osa ja koostatud andmete kogumiseks kusimustik. Praktilise
t66 koostajal on valminud teoreetiline osa ja praktilise t60 ideekavandid. Kaas@pilased
saavad seminaril jagada Uksteisele arendavaid ideid ja motteid. Seminaril esitatu eest

saab Opilane maksimaalselt 20 punkti (juhendaja 10p + 1. seminar 10p).

Teine seminar toimub martsikuu 2. nadalal. Seal annab Opilane uuesti Ulevaate

uurimist06 voi praktilise t60 valmimisest, tutvustab sissejuhatust ja kogutud andmeid,

andmete analiilisi (tabeleid, graafikuid, ...), toodet/projekti ning reaalselt Kirjutatud
tood. Seminaril esitatu eest saab 6pilane maksimaalselt 20 punkti (Juhendaja 10p +

2. seminar 10p).

Loplikult valminud uurimist6d voi praktiline t60 esitatakse uurimistodde

koordinaatorile 11. klassi aprillikuu 3. nadalal méaaratud kuupéevaks. Koordinaator
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jagab t66d retsensentidele, kes kirjutavad kahe nédala jooksul retsensiooni ja annavad
hinnangu punktidena. Samuti Kirjutab/kirjutavad lihikommentaari ja annab/annavad

punktid juhendaja(d). Mdlemad hinnangud lisatakse to6le.

Uurimistod voi praktilise t66 kaitsmine toimub maikuu 1. nadalal. Kaitsmisel
hindab t66d uurimistdd ja praktilise t66 komisjon ning @pilane saab hinnangu
punktidena (maksimaalselt 15 punkti). Retsensendi, juhendaja, koordinaatori ja
eksamikomisjoni antud punktid liidetakse ja Opilane saab gumnaasiumi
I6pueksamihinde, mis kantakse I6putunnistusele. Hinde kujunemise punktisummad on

lahti Kirjutatud lisades.

TOO EEST SAADAVAD MAKSIMAALSED PUNKTISUMMAD

Koordinaator 1.seminar 0-10p
Koordinaator 2.seminar 0-10p
Juhendaja

1.seminar, 0-10p
2. seminar 0-15p
valminud t66 0-20p
KOKKU 0-45p
Retsensent 20p
Komisjon 15p
KOKKU 100p

»d%“ 90 — 100 punkti
4 75 — 89 punkti

»3“ 50— 74 punkti

25



KINNITATUD
direktori 3.09.2021
késkkirjaga nr 1-3/1

»2% 25— 49 punkti

»1% 0—24 punkti
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8. KASUTATUD ALLIKAD

Aarma, A., Kalle, E. 2005. Teadustdo alused. Tallinn: Tallinna Tehnikatlikool.
Pedaste, Margus 2013. Uurimistdo koostamine (kursuse materjalid).

Roomets, Silvi 2006. Ulidpilastood ja nende vormistamine arvutil. Kolmas, taiendatud
trikk. Tallinn.

Vija, Maigi, Kadri S6rmus, Irene Artma 2008. Uurimist6d kirjutajale. Tartu.

Orissaare Glumnaasium. 2012/2016. Uurimistotde ja praktiliste td6de koostamine ja
vormistamine

https://oris.edu.ee/sites/oris.edu.ee/files/og_uurimistoo juhend hk_vol_8.pdf Loetud
25.04.2021

Juri Gimnaasium. 2016. Gimnaasiumi@pilaste uurimistéode ja praktiliste toode

koostamise, vormistamise ja hindamise juhend.

https://www.jyri.edu.ee/sites/default/files/yleslaadimised/%c3%95ppekavad/G%c3%b
cmnaasiumi%20%c3%b5ppekava/Lisa2 Uurimist%c3%b6%c3%b6%20koostamise%
20juhend.pdf . Loetud 25.04.2021.
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9. LISAD

9.1. Lisa 1. Uurimistoo tiitellehe naidis

Kunda Uhisgiimnaasium

Juta Janes

11. klass

AJALEHE PEALKIRJAD

Uurimistoo

Juhendaja Opetaja Rein Rebane

Kunda 2021
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9.2. Lisa 2. Kasutatud kirjanduse vormistamine

2.1. Viite vormistamine

Erialaajakirjad ja -véljaanded v@ivad kasutada erinevaid viitamisststeeme. lgal
juhul peab viitamissusteem olema terve t60 ulatuses thtne. Kasutatakse numbrilist
ja nimega/ aastaga viitamist. Esimesel juhul lisatakse teksti viidetena numbrid,
millele vastava kirje leiab t66 16pust kirjanduse loendist.

Nime ja aastaarvuga viitamisel paikneb viide teksti sees Umarsulgudes, kuhu
kirjutatakse autori perekonnanimi voOi trukise pealkiri ning ilmumisaasta (vt

naidet). Ajakiri Akadeemiake kasutab nime ja aastaga viitamist.

Refereerimisel ja tsiteerimisel pannakse sulgudes paiknevasse viitesse kindlad
elemendid ettendhtud jarjekorras.

autori perekonnanimi . aastaarv koolon . leheklljenumber

(Erelt 2004: 125)

Kui lause s6nastuses on autori nimi olemas, pannakse sulgudes paiknevasse

viitesse ainult aastaarv ja lehekiljenumber, s.t perekonnanime sulgudes ei korrata.

Aavik (1924: 134) on tddenud, et uute sdnade loomine on raske ja aeganéudev

t00.

Kui samades sulgudes viidatakse mitmele allikale, jarjestatakse need tahestikulises

jarjekorras autori perekonnanime jargi ning eraldatakse tksteisest semikooloniga.

Ikka ja jélle on keelekasutajaid tles kutsutud eesti keelde uusi omas6nu juurde
soetama (Aavik 1924; Erelt 2004; Veski 1958).
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Kahe autoriga teosel pannakse viites sulgudesse mélema perekonnanimed ning

nende vahele koma.

GUmnaasiumi I6pukirjandeid uurides hinnati eesti koolide Gpilaste Kirjaliku
keelekasutuse oskus keskmiseks, analtiusitud 139 kirjandis oli kokku 1890 viga
(Ehala, Raik 2003: 12-13).

Kolme ja enama autoriga teosel pannakse sulgudesse esimese autori nimi, millele

jargneb lihend jt. Muu vormistus ei erine tavalisest viitest.

Sonu koik, kogu ja iga kasutatakse argivestluses sageli liialdusena (Pajusalu jt
2004: 89).

Ilma autorita teosel on viiteks pealkiri voi selle esimene s6na, kolm punkti ning
aastaarv ja lehekuljenumbrid. Jargnevas néites on viidatud 6igekeelsuskomisjoni

otsusele, mis on avaldatud "Kirjakeele teatajas".

VVoorkeelsete nimede mugandamine pelgalt Kirjapildi poolest pole soovitatav,

sest nii kaob rahvusvahelise vaartusega nimekuju (Kirjakeele ... 1985: 74).

Sénaraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtihtlithendeid (OS =
"Eesti 6igekeelsussdnaraamat OS 2006", EKK = "Eesti keele kéasiraamat", EKSS
= "Eesti kirjakeele seletussonaraamat”, EE = "Eesti entsiiklopeedia™ jne). Kui
tekstiviitena kasutatakse suurtahtlihendit, siis peab seesama lihend paiknema

kirjanduse loetelus viitekirje ees.

Eesti keele tegusdnal saama on 12 erinevat tdhendust ning ta esineb paljude
uhendverbide osana ning metafooride ja kdnekdindude koosseisus (EKSS 257-265).

Elektrooniliste materjalide viited vormistatakse sarnaselt paberkandjate viidetega

(vt ka eelnevaid nditeid). Teksti sees ei esitata veebiaadressi, kust materjal on
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saadud. See teave pannakse kirjanduse loetellu viitekirjesse. Kui Internetist leitud
materjali kohta pole teada, mis tekstiga on tegemist ning kes on selle autor, siis

on parem selliseid materjale mitte kasutada.

Meie mitmekesises spordifolklooris on esindatud k&ik klassikalised folklooriliigid,

milles véljendub inimeste suhtumine sporti ja sportlastesse (VVoolaid 2003).

llma autorita elektrooniline materjal

Monikord on vaja viidata kodulehekilgedelt saadud materjalile. Kodulehele
viitavad pikad veebiaadressid jadgu kasutatud Kkirjanduse loetellu, kuid
tekstisisene sulgudes paiknev viide (jargnevas naites Akadeemiake 2007) peab
lugejat juhatama kasutatud kirjanduse loendis paikneva 6ige viitekirje juurde (vt

vastavat viitekirjet 1k 14).

Opilaste teadusajakiri Akadeemiake on kodulehele vélja pannud viitamisjuhendi,

mis on kooskdlas ajakirja Akadeemia viitamissiisteemiga (Akadeemiake 2007).

Intervjuud

Intervjuude puhul kasutatakse samasugust viitamist nagu teiste allikate puhul.

Intervjuu viitekirjet.

Meie koolis toimuv igakevadine laulupidu on vaga ornandoline traditsioon (Jalak
2006).

Andmebaasid

Korpusest voib leida vaimulikke, ajakirjanduslikke, ilukirjanduslikke ning
tarbekirjanduse tekste, kokku 1 490270 sonet (Vana kirjakeele korpus).

Uldtuntud infole ja faktidele ei pea viitama. Kui raidkida maailmas kdneldavate
keelte Uldhulgast, pole vaja viidet allikale, kust teave parineb. Kui aga naiteks
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vOetakse vaatluse alla keelte ja nende konelejate tapne arv piirkonniti, tuleb
viidata, mis allikast andmed parinevad, Viite vormistus sdltub ka refereeritavate

lausete hulgast.

Uhelauselise refereeringu puhul paikneb viide lause sees, s.t enne lause

I6pupunkii.

Roometsa arvates on uliGpilasto6de sagedamad vead uurimistdd hipoteesi
puudumine, pealkirja ja t66 sisu mittevastavus ning vormistusvead (Roomets
2006).

Mitmelauselise refereeringu puhul paikneb viide pérast lause I6pupunkti.

21. emakeeleoliimpiaadi zUrii esimees Pire Teras on tddenud, et viidete
puudumise tottu ei eristu Opilastdddes autori enese vaited vahendatud
seisukohtadest. T66des on ka vahe analtisi, kaldutakse vaid kogutud
materjali esitama. Uurimistdd koostaja peab oma materjali tutvustama ja
piiritlema ning igasugused ndited tuleb muust tekstist eristada, néaiteks
kursiivkirjas. (Teras 2004: 10-11)

2.2. Kirjanduse loetelu vormistamine

Viitekirjed paigutatakse t60 I6ppu ja selle osa pealkiri on KIRJANDUS
(raamatud ja artiklid) v6i ALLIKALOEND (lisaks raamatutele ja artiklitele
sisaldab veel ka arhiivimaterjale, kirjavahetust, veebimaterjale vms).

Viitekirjed jarjestatakse tahestikuliselt ning neid ei nummerdata. Andmed
viitekirje jaoks leiab raamatu tiitellehelt ning tiitellehe poordelt. Kirjanduse
loendisse mérgitakse allikad, mis on t66 koostamisel sisulist tuge pakkunud ja
millele on t66s viidatud. Kui sdnade digekirja kontrollimiseks ja vormistuslike
iksikasjade tdpsustamiseks on kasutatud "Oigekeelsussénaraamatut” ning
monda uurimistédde vormistamise juhendit, siis need ei kuulu kasutatud

kirjanduse hulka.
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Allikaloendis esitatud viitekirje koosneb kindlatest kokkulepitud jarjekorras
esitatud osadest (kirjes tuleb tapselt jalgida kirjavahmérkide ning tuhikute

asukonhti, vt naiteid):

autor (perekonnanimi ja eesnimi voi initsiaalid; kui autorit pole tiitellehel
margitud, algab kirje pealkirjaga), mitme autori puhul Kirjutatakse esimesel
autoril perekonnanimi, selle jarele koma ning eesnimi, alates teisest autorist
pannakse eesnimi perekonnanime ette (vt ndidet Ik 14: Ehala, Martin, Margit

Raik 2003);
ilmumisaeg;
pealkiri (viitekirjes pealkirjale jutumarke ei panda);
andmed toimetaja kohta (vajadusel);
andmed kordustriuki kohta;

ilmumiskoha ja kirjastuse nimi (nende vahele pannakse koolon).

Aavik, Johannes 1924. Keeleuuenduse aarmised vBimalused. Tartu: Kirjastus

Istandik.

Kdverjalg, A. 2003. Ulidpilastotode koostamise metoodika. Tallinn:

Sisekaitseakadeemia.

Eesti keele sdnaraamat OS 2006. Neljas, taiendatud triikk. Toimetanud Tiiu
Erelt. Koostanud Tiiu Erelt, Tiina Leemets, Sirje Méaearu, Maire Raadik.

Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.

Kogumikuartikkel
Kui artikkel on vdetud ajalehest, ajakirjast v8i kogumikust, tuleb viitekirjesse
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lisada ka artikli ilmumiskoha andmed. M®ottekriips jagab viitekirje pooleks.
Mottekriipsu ette jaab alati teave artikli kohta ja mottekriipsu jéarele info ajakirja
voi kogumiku kohta. (Seega on jargmises ndites tegemist Tiiu Erelti artikliga
"Sonavaoistlus andis uued eesti sdnad™, mis parineb kogumikust "Keelenduanne

soovitab 3".)

Erelt, Tiiu 2004. S6navdistlus andis uued eesti sénad. - Keelenduanne soovitab 3.

Koostanud ja toimetanud Maire Raadik. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus, Ik 40-54.

Ehala, Martin, Margit Raik 2003. Eesti keel eesti koolis. - Eesti Kirjakeele
kasutusvaldkondade seisundi uuringud. Toimetanud Maire Raadik. Tallinn: TPU
Kirjastus, Ik 11-35.

Ajakirjaartikkel

Vainik, Ene, Heili Orav 2005. Tee t60d ja nde vaeva, ... aga ikka oled vihane. -
Keel ja Kirjandus nr 4, Ik 257-277.

Ajaleheartikkel

Kaareste, Norbert 2007. Kooliaasta algus rédmustab ja pelutab. - Postimees 3.09,
Ik3.

llma autorita teos

Kirjakeele Teataja 1979-1983: Oigekeelsuskomisjoni otsused. Toimetanud Tiiu

Erelt, Henn Saari. Tallinn: Valgus.

EKSS = Eesti kirjakeele seletussdnaraamat, V koéide, 1. vihik 1997. Tallinn: Eesti
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Keele Instituut.

Interneti-allika viitekirje koostatakse sarnaselt paberkandjal oleva allika
viitekirjega. Esitatakse autori perekonnanimi, eesnimi, pealkiri, taielik Interneti-

aadress ja materjali kasutamise kuupéev.

Voolaid, Piret 2003. Jaanuar, veerpalu, marts, aprill, mae ... Pilk spordimaailma labi

folklooriprisma. - Méetagused nr 21. http://www.folklore.ee/tagused/nr21/jaa-
nuar.htm 7.10.2007

Ilma autorita Interneti-materjal

Akadeemiake 2007. Opilaste ajakiri Akadeemiake. http://www.metsaylikool.ee/
akadeemiake/viitamine.htm17.10.2007

Intervjuud

Intervjuu viitekirjes peavad olema intervjueeritava nimi, intervjueerimise aeg,

intervjuu pealkiri, intervjueerija nimi, koht ja salvestuse laad (lindistus kassetil

vOi CD-I videolindistus, kasikiri).

Jalak, Linda 2006. Meie kooli traditsioonid enne ja niid. Kati Kadak, 1. okt

(helisalvestis kassetil).

Andmebaasid

Vana kirjakeele korpus. http://www.murre.ut.ee/vakkur/Korpused/korpused.

htm 7.10.2007
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9.3. Lisa 3. Annotatsiooni naidised

T60 pealkiri

Kuu ja aasta Lehekilgede arv

Referaat

Probleem/hupotees/uurimiskisimused:

Eesmark:

Sisu:

Kokkuvote:

Votmesdnad :

T6O autor : allkiri:

Kaitsmisele lubatud:

Juhendaja: allkiri:
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ANNOTATION

Kunda Gymnasium

The heading of work:

Month and year The number of pages

Summary

The issue:

The aim:

Content:

Summary:

Keywords:

Author of the thesis: signature:

Allowed to defend:

Supervisor: signature:
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9.4. Lisa4. Uurimist0o ja praktilise t60 viimane leht

MINa, ..oovviiiiiiiiii , kinnitan, et kdesolev uurimist66 on minu t66
tulemus ning kdik t66 koostamisel kasutatud teiste autorite materjalid on korrektselt

viidatud.

(kuupéev) (autor)
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9.5. Lisa5. Uurimist66 hindamisjuhend retsensendile

Retsensent

RETSENSIOON

11. Klassi  Opilase/6pilaste

uurimistoole Retsenseeritava

uurimistd6 maht on ___ lehekilge, millest péhiosa on 1k, lisad Ik, materjali
illustreerimiseks on kasutatud ___ joonist ja __ tabelit. Kasutatud allikate loetelus on

____nimetust.

Sisuline hinnang tédle (positiivsed ja negatiivsed mérkused):

1. Kas esitatud uurimistdo vastab teemale? Kas uurimistoos késitletav problemaatika
on aktuaalne? Kas pustitatud probleemid, hiipotees ja eesmargid on asjakohased? Kas
valitud metoodika/lilesannete lahendamise teed on otstarbekad uurimisto6s vaadeldava

probleemi ja eesmargi seisukohalt?

2. Mida voiks lugeda uurimistod peamisteks vaartusteks (teoreetilisteks, praktilisteks)?
Missuguseid uudseid ja algupdraseid momente uurimisto0 sisaldab? Kas t60s esitatud

seisukohtadel on praktilist vaartust?

3. Kas 0pilase poolt kogutud materjal on piisavalt labi to6tatud ja analiisitud? Kas

Opilane on toetudes sellele materjalile teinud piisavalt péhjendatud jareldusi?

4. Kas uurimist6os leidub terminoloogilisi eksimusi vdi vaieldavusi, millega retsensent

ei saa ndustuda?

5. Kas kasutatud viiteallikad on autoriteetsed ja esinduslikud? Kas moni oluline allikas

on uurimistoos esitatud eesmargist lahtuvalt jadnud viitamata?
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6. Kas kdik teiste autorite pohimdttelised sisukohad kirjandusallikatest ja mujalt
parinevad andmed, joonised, tabelid on viidatud? Kas t60s esineb autoridiguste

rikkumist?

7. Kas uurimistdds esitatud kokkuvote/jareldused tulenevad Ulesannete lahendamise
tulemusena v@i on need oletuslikud? Hinnang kokkuvdtte/jarelduste olulisusele antud

valdkonna arendamise seisukohalt.

Retsensendi hinnang 20 punkti

1. T6O teoreetiline osa 0-5
1. Teema aktuaalsus, t66 eesmaérgi ja uurimiskisimuste pistitamine,
moistete avamine, teema teoreetilised Idhtekohad.
2. Allikate sobivus, refereerimine, tsiteerimine, viitamine, allikaloendi

vormistamine.

2. T6O praktiline osa:

1. Uurimuslikkus, valimi usaldusvéaarsus, tulemuste analiiiisimine,

objektiivsus 0-5
2. Jarelduste tegemine 0-5
3. Vormistus, keel 0-5

Too tldilme, liigendatus, joonised, diagrammid, keeleline enesevaljendus

KOKKU ____ punkti

Kusimused t66 autorile (soovitavalt 1 - 3 klisimust).

(allkirjastatud digitaalselt, kuupaev)
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9.6. Lisa 6. Uurimist66 hindamismudel juhendajale ja
koordinaatorile

Juhendaja

Juhendaja hinnang 11. klassi dpilase

uurimistodle
Juhendaja(d) maks 45 p
Esimese seminari ajaks maks 15 p

1. Teema valik, uurimiskisimuste ja to6 eesméargi sdnastamine, t6o liigendus 0-5

2. Allikate otsimine, nende kasutamine, teoreetilise osa kirjutamine 0-5
3. Kisimustiku koostamine 0-5
Teise seminari ajaks maks 10 p
1. Kdisimustiku labiviimine 0-5

2. Uurimistulemuste analliisimine, jarelduste tegemine,

nende vormistamine 0-5

TOO esitamise ajaks maks 20 p
1. Koostdo ja tdhtaegadest kinnipidamine
0-5
2. lseseisev t60 0-5
3. To60 kirjutamine tervikuks, keeleline enesevaljendus
0-5
4. T606 vormistamine 0-5
Kui t66l on juhendaja ja kaasjuhendaja, kirjutavad mdlemad to6le lihikommentaari ja
panevad punktid, mis hiljem jagatakse kahega. Nii kujuneb juhendaja hinnang

punktides. Pool punkti imardatakse Gpilase kasuks.

Hindamine

1.seminar maks 10p
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Teema valik, uurimiskisimuste ja t60 eesmérgi sdnastamine, t60 0-5p
lilgendus

Allikate otsimine, nende kasutamine, teoreetilise osa kirjutamine 0-5p
Klsimustiku koostamine

Kisimustiku koostamine 0-5p

2. seminar maks 10p
Klsimustiku labiviimine 0-5p
Uurimistulemuste analtlsimine, jarelduste tegemine, nende 0-5p
vormistamine

T606 esitamise ajaks maks 20p
Koostdd ja tdhtaegadest kinnipidamine 0-5
Iseseisev t60 0-5
T606 kirjutamine tervikuks, keeleline enesevéljendus 0-5
TOO vormistamine 0-5
KOKKU

Lihikommentaar:

Juhendaja

allkiri, kuupéev
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Koordinaator hinnang 11. klassi
Opilase

uurimistodle voi praktilisele toole

Hindamine Arvestatud/mittearvestatud.

Tapsem tagasiside on lisatud eKooli
Luurimistod/praktiline  t66  eksami®  pdevikus

kommentaarina.

1. SEMINAR

(kuni 10 punkti)

2. SEMINAR

(kuni 10 punkti)

KOKKU (kuni 20 punkti)

9.7. Lisa 7. Uurimisto6 Ja praktilise t66 hindamisjuhend
eksamikomisjonile

Eksamikomisjoni hinnang 15p

1. Esinemisoskus, kaitsekdne selgus, arusaadavus,

ammendavus, ajast kinnipidamine
2. Kompetentsus, kusimustele vastamine, esitlusvahendite kasutamine
3. To06 kui tervik
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9.8. Lisa 8. Praktilise t60 retsensendi hinnang maks 20 punkti

1. T6O teoreetiline osa 0-5
1. Teema/projekti aktuaalsus, idee, teoreetilised lahtekohad, t66 eesmark

2. Allikate sobivus, refereerimine, tsiteerimine, viitamine, allikaloendi
vormistamine.

2. T6o praktiline osa:

1. Too/projekti ideekavandid, téoprotsessi Kirjeldamine 0-5
2. Valmis t606: selle esemeline kuju, labiviidud dritus, loovt66 vm 0-5
3. Vormistus, keel 0-5

T60 aldilme, liigendatus, joonised, diagrammid, keeleline enesevaljendus

KOKKU ____ punkti

Kusimused t66 autorile (soovitavalt 1 - 3 klisimust).
1.
2.

3.

(allkiri/allkirjastatud digitaalselt, kuupéev)
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9.9. Lisa 9. Praktilise t66 hindamismudel juhendajale

Juhendaja

Juhendaja hinnang 11. klassi Gpilase
praktilisele toole

Juhendaja(d) maks 45 p

Esimese seminari ajaks maks 15 p

1. Teema/projekti valik, t66 eesméargi sbnastamine 0-5
2. Allikate otsimine, nende kasutamine, teoreetilise osa kirjutamine 0-5
3. Kavandid, joonised 0-5

Teise seminari ajaks maks 10 p

1. LOppjargus voi valminud ese/projekt 0-5
2. Tdoprotsessi Kirjeldus ja toole lisatud fotod, joonised, graafikud 0-5

To606 esitamise ajaks maks 20 p

1. Koostdo ja tahtaegadest kinnipidamine 0-5
2. Iseseisev t60 0-5
3. T60 kirjutamine tervikuks, keeleline enesevéljendus 0-5
4. To66 vormistamine 0-5

Kui t66l on juhendaja ja kaasjuhendaja, kirjutavad modlemad t66le lihikommentaari ja
panevad punktid, mis hiljem jagatakse kahega. Nii kujuneb juhendaja hinnang
punktides. Pool punkti imardatakse Gpilase kasuks.

Hindamine

1.seminar maks 10p
Teema valik, uurimiskisimuste ja t66 eesmargi sbnastamine 0-5p
Allikate otsimine, nende kasutamine, teoreetilise osa kirjutamine 0-5p
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Kisimustiku koostamine

Kavandite koostamine 0-5p

2. seminar maks 10p
Loppjargus voi valminud ese/projekt 0-5p
Tooprotsessi Kirjeldus ja tole lisatud fotod, joonised, graafikud 0-5p
TO0 esitamise ajaks maks 20p
Koostdd ja tahtaegadest kinnipidamine 0-5
Iseseisev t60 0-5
Valminud esemeline t66, projekt vm 0-5
T66 vormistamine, keeleline enesevaljendus 0-5
KOKKU

Liuhikommentaar:

Juhendaja

AllKiri/allkirjastatud digitaalselt, kuupaev
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